HASSAS GOREV TESPIiT FORMU

HARCAMA BIRIMi: Fen Fakiiltesi

ALT BIiRIM: Béliim Bagkanhgi

Sira Gorevi Yiiriitecek
No Hizmetin/Goérevin Adi Riskler Risk Diizeyi* | Kontroller/ Tedbirler Personelde Aranacak
Kriterler
Egitim-Ogretimin .
AKsamasi Igili madde ve
2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunun Kurumsal Eerneklllrzl(;lerl rsonel e Gorevle ilgili
1 | 21. Maddesinde belirtilen amag ve Hedeflere . onusunca persone Mevzuata hakim
kel hareket etmek e Yiiksek bilgilendirilmeli ve Imak
ilkelere uygun hareket etmek. Ulasmada gerekli calismalar olmak.
Aksakliklar tamamlanmali.
Yasanmasi
Akademik kurul
toplantilarmin
Egitim-Ogretimin diizenli olarak e Gorevle ilgili
Ders programi ve ders .
. ) . o Aksamast yapilmasi. mevzuata hakim
gorevlendirmelerinin adil, objektif w e . . A
2 S - Mevcut Ogretim e Yiiksek Ogretim olmak.
ve 0gretim elemanlarinin bilim . . o
Elemanlarina esitsiz elemanlar1 o Adil ve objektif
alanlarina uygun olarak yapilmasi. e . .
yik diigsmesi. arasinda davranabilme.
koordinasyon
saglanmasi.
Egitim-Ogretimin Akademik kurul o« Adil ve obiektif
Aksamast toplantilarinin davranabiljm o
Ders dagilimi ve boliim kadro yapisi Kurumsal diizenli olarak fletisi 51 '
3 | arasindaki es giidiimii denetlemek ve Hedeflere e Yiiksek yapilmasi. ¢ e lismtl S?g ama
kadro ihtiyacmni belirleme. Ulasmada Ogretim ve Kontro
Aksakliklar elemanlari ile ﬁsftljlr?(;lu rabilme
Yasanmasi saglkli iletisim '

1




Periyodik

Birim ici faaliyetlerin Gorevle ilgili
koor dir?as on zamaninda Mevzuata hakim
Boliimde yapilmasi gereken se¢im rainasyon yapilmasini olmak.
B : - eksikligi ve verimin g . .
ve gorevlendirmelerin Dekanlikla diismesi e YViiksek saglamak iizere Koordinasyon
irtibat kurularak zamaninda G ifncel 1 lerin talimatlarin kurabilme
yapilmasini saglamak. zamanlnfia verilmesi. becerisine sahip
apilamamasi Gerekli is olmak.
yap ' bolimiiniin
yapilmasi.
Gorevle ilgili
I..Ek Ders Mevzuata hakim
O0demeleriyle olmak
Ek ders 6demeleri i¢in ilgili belgeleri Ek Ders e Yiiksek ilgili bilgi ve K dl'
zamaninda Dekanlik Makamina Odemelerinin ukse belgeleri K OOL. ;nasyon
ulastirmak. Aksamasi. zamaninda tanzim bura 1ime hi
edip, ilgili birime ecerisine sahip
olmak.
ulastirmak.
3 Koordinasyon
Ogretim elemanlar: kurabilme
) ile gerekli becerisine sahip
Ogrenci Hak Kaybi1 o YViiksek ?Planltﬂarl " olmak.
Smav programlarmmin hazirlanmasi. Egitim-Ogretimin plrlcf;lazirli stnay [letisim saglama
Aksamast zamaninda ve kontrol
yapilmasini gictni )
saglamak. bulundurabilme.




HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Fatih OZVAR Prof. Dr. Faruk KARAASLAN
Fakulte Sekreter V. Dekan V.

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.




HASSAS GOREV LISTESI

fIk Yaymn Tarihi

.1..12024

Giincelleme Tarihi Do

Icerik Revizyon No

Sayfa No

Birimi ;: Fen Fakiiltesi

Alt Birimi : Boliim Baskanhgi

Hassas Gorevler Hassas Gorevi Olan D?ilzseki Gorevin Yerine Prosediirii
Personel Ad-Soyadi . y Getirilmeme Sonucu ( Ahnmasi Gereken Onlemler veya Kontroller)
Ali KARAIPEKLI e Bolimler ilgili is e lgili madde ve gereklilikleri konusunda
2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunun 21. | Faruk KARAASLAN ve islemlerin pelr Sonel' bi t'g"e”dl'”'mel“ ve gerekli
Maddesinde belirtilen amac ve ilkelere Ali YIGIT Yiiksek mevzuat gatismalar tamhamiafimatl.
uygun hareket etmek. Tolga ZAMAN cercevesinde
Secil AKILLI SIMSEK gerceklesmemesi.
e Akademik kurul toplantilarinin diizenli
Ali KARAIPEKLI olarak yapilmas1
Ders programi ve ders Faruk KARAASL AN e Ders prooraminin e (gretim elemanlar1 arasinda koordinasyon
gorevlendirmelerinin adil, objektif ve PO .. TS program saglanmasi.
Ogretim elemanlarinin bilim alanlarina AlLYIGIT Yiiksek dogru bir sekilde
£ Tolga ZAMAN yapilmamasi.

uygun olarak yapilmasi.

Secil AKILLI SIMSEK




Ders dagilimi ve boliim kadro yapisi

Ali KARAIPEKLI
Faruk KARAASLAN

Ders dagilimmin
yapilamamasi ve

e Akademik kurul toplantilarinin diizenli
olarak yapilmasi.

arasindaki es giidiimii denetlemek ve kadro | Ali YIGIT Yiiksek kadro ihtivacinimn e Opretim elemanlari ile iletisim, temas,
ihtiyacini belirleme. Tolga ZAMAN bil dirilem}e]mesi talep ve yazigmalarm yapilarak geri
Secil AKILLI SIMSEK ' bildirimin saglanmasi.
Boliimde yapilmasi gereken se¢cim ve Ali KARAIPEKLI qre e Periyodik faaliyetlerin zamaninda
) . . i Faruk KARAASLAN Bolim is ve S , .
gorevlendirmelerin Dekanlikla irtibat Ali YIGIT Viiksek ‘slemlerinin yapilmasii saglamak tizere talimatlarin
kurularak zamaninda yapilmasini y e e . verilmesi.
saglamak Tolga ZAMAN yiiriitiilememesi. o Gerekliis bélimiini |
g : Secil AKILLI SIMSEK erekli i boliimiiniin yapilmasi.
Ali KARAIPEKLI EK Ders
Ek ders 6demeleri icin ilgili belgeleri Faruk KARAASLAN Odemelerinin e Ek Ders 6demeleriyle ilgili bilgi ve
zamaninda Dekanlik Makamina Al YIGIT Yiiksek belgeleri zamaninda tanzim edip, ilgili
zamaninda .
ulastirmak. Tolga ZAMAN _ apilamamast birime ulastirmak.
Secil AKILLI SIMSEK yapt '
Ali KARAIPEKLI
Faru k‘ I§ARAAS LAN Smav e Ogretim elemanlari ile gerekli toplantilar
Smav programlarinin hazirlanmasi. AL YIGIT Yiiksek programlarinin diizenleyerek smav programinin
Tolga ZAMAN yapilamamasi. zamaninda yapilmasimi saglamak.

Secil AKILLI SIMSEK

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
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Onaylayan
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